
神奈川県社会福祉協議会 福祉研修センター 

福祉従事者現任研修等の受講申込・管理を行う、研修管理システムへの登録について（ご案内） 

 

令和 5 年度より、本会主催研修の受講申込方法をリニューアルし、「研修管理システム」を導入いた

しました。本システムへの事前登録により、研修毎にお願いしていた受講申込情報の入力作業を省力で

きるほか、研修の申し込み～受講決定までの一括管理や受講履歴の参照（本会主催研修のみ）が可能と

なっています。 

 

〇研修を受講される予定がある施設・事業所様につきましては、次のステップ（手順）により研修管理

システムへの事前登録をお願いします。 

※必ず、施設・事業所単位での登録をお願いします。（法人単位ではありません） 

 

Ⅰ施設・事業所情報の登録 

 

 

 

 

 

 

 

ステップ１ 

「福祉研修センターホームページ」トップページ 現在募集中の研修はこちらから をクリック 

                                    

                               ●福祉研修センターホーページ 

                                へのアクセス 

                                ①コードからのアクセス 

 

 

 

 

                                ②検索サイトから  

  神奈川県社協 研修 （検索） 

                                 https://www.kfkc.jp/ 

ステップ２ 

施設・事業所情報の登録を行います  新規登録  をクリック 

    

 

 

 

 

福祉研修センターが主催する福祉従事者現任研修は、職場外 OFF-JT 研修として、職場から

の申込（派遣）を原則必須としています。先ずは施設・事業所※の登録をお願いいたします。 

 

 

 

⇒貴施設・事業所毎に個別 ID・

パスワードが発行されます 

※一度登録すれば、申し込む研修ごとに

施設・事業所情報を登録（入力）する必

要はありません。 

※施設・事業所とは、社会福祉事業を行う社会福祉法人等が設置する施設・事業所、NPO 法人や株式会社等が

都道府県・市から指定を受けて行う介護・福祉・保育に関するサービス提供事業所などの施設・事業所です。 

※登録の際は、本会による対象施設・事業所かどうかの内容確認・承認作業を行います 

※福祉従事者個人での研修申込・受講は不可 

１ 

令和７年 4 月 18 日時点 



「登録のながれ」をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ステップ３ 

施設・事業所のメールアドレスを入力の上 メールアドレスの送信 をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 ステップ４  

 受信メールが届きますので、メールを開き、本文中にある アドレス（URL） をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※自動返信メールが届かない場合は次の場

合が考えられます 

①メールソフトや端末の設定により、迷惑

メールに振り分けられる場合があります 

②入力したメールアドレスの間違い 

⇒再度「ステップ３」で正しく入力します 

２ 

 

●新規登録画面では、必ず 

施設・事業所登録はこちら 

を、選択します。 

※一部の法定研修以外の個人登録は不可 



 ステップ５  

 新規施設・事業所登録に入力し 確認画面へ をクリックする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面が展開しますので この内容で登録する をクリックします 

 

 

 

 

 

画面が次のように展開します 

 

ステップ６  

受信メールに仮登録完了のお知らせが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本会福祉研修センターは、仮登録

頂いた内容の対象確認・承認作業

を行います。 

※確認・承認作業には１週間程度のお時

間を頂く場合があります。 

ステップ７へ（次頁を参照） 

登録完了メールが本センターより届きます 

３ 



ステップ７  

登録完了メールが本会福祉研修センターより届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                             以上で登録ステップは終了です。 

―――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 

（参考）管理システムの利用※個別の研修申込についてはログイン後に行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

神奈川県社協福祉研修センター

研修管理システムの「ログイン

ページ」【ホームページ】に移動

します。 

貴施設・事業所専用の 

【ログイン ID】【パスワード】が

記載されています。 

※取扱いには注意してくださ

い。 

 

※こちらに現在貴施設・事業所が申込を行っ

ている研修一覧が表示されます。 

 

Ⅰステップ７の登録完了メールに記

載の【ホームページ】アドレスから、 

ログインページにより、貴施設・事

業所の【ログイン ID】【パスワード】

を入力しログインします。 

研修の申込を

選択し、「研修

の申込一覧」か

ら、申込む研修

を選択し、申込

作業を行いま

す。 

施設・事業所の登録が完了 

※詳細は、次頁を参

照ください 

４ 



Ⅱ管理システムの利用 

【研修管理システムホームページ】のログインボタンを選択して、貴施設・事業所の【ログイン ID】【パ

スワード】を入力しログインします。 

ログインした画面左のメニューバー「研修の申込」を選択すると、次のページが表示されます。 

（前ページ参考を参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

研修の申込手順① 申込を行う研修の 詳細 を選択します。研修の詳細内容が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 研修の申込手順② 詳細内容（日程）枠 申込 ボタンを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 



研修の申込手順③ 研修申込項目（必須）に入力頂き、申込内容の確認 を選択する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

研修の申込手順④ 研修申込の完了 

 

 

 

 

 

 

以上となります。 

本研修管理システムの取り扱い方法は、システム内ツールバー「使い方マニュアル」を参照ください。 

※また本研修管理システムの取り扱い方法の変更など最新情報は、本会 HP にて随時掲載します。 

 

Ⅰ施設・事業所情報を入力します ※項目１及び２は事前登録の場合は入力の必要なし 

１受講予定者の所属する施設・事業所名。 

２受講予定者の所属する施設・事業所の分野 

３受講予定者の所属する施設・事業所の種別 

４本申込とりまとめ研修担当者名 

Ⅱ申込する職員（受講者）情報を入力します 

ア初回は「受講者の追加」ボタンを選択します 

   「受講者の追加」項目①氏名②氏名かな③生年月日④性別※入力の上「確認」→「この内容

で確認」を選択し、登録します。 

  イ登録した職員を選択し、次の項目を入力します 

    １保有資格 

    ２現職場での職種/役職をご記入ください。 

    ３現職場入職年月日をご記入ください。（半角数字・記号で入力 例 2000/01/01） 

    ４福祉職通算経験年数をご記入ください（半角数字・記号で入力） 

    ５受講動機 

    ６優先順位 

Ⅲ申込内容の「確認」を選択し、「この内容で申込む」を選択します 

 

６ 
事務担当は、福祉研修センター TEL０４５－５３４－６２１５ 


